
CDD Assistant conseiller location (h/f)
Type d'offre : CDD temps plein

Catégorie de métier : Assistanat commercial
Référence : AN09062601

Fiche de poste

Présentation et missions :

Une entreprise dynamique et à taille humaine basée à Tours, présente dans 153 communes
d'Indre et Loire, recrute un(e) Assistant(e) Conseiller(e) Location en CDD de 3 mois.
HORAIRES : 9h-11h30/13h45-16h30
AVANTAGES : Primes intéressement, 13eme mois, prime de vacances, chèques déjeuner,
prévoyance, mutuelle, forfait mobilité durable.
- Assister l'attribution des logements
-Suivre les dossiers
- Fixer les RDV d'état des lieux (entrée/sortie)
- Traiter des tâches relative à la gestion locative (mails, saisie assurance, etc...)
- Optimiser l'accompagnement des demandeurs.

Prérequis et profil :

- De formation BAC +2/3 en immobilier
- Experience réussi chez un bailleur social ou dans l'immobilier
- Esprit commercial et de satisfaction clients
- Travail d'équipe

Informations complémentaires :

Durée hebdomadaire : 35H
Rémunération : 1800€

Où postuler ?

Mission Locale de Touraine - Espace Entreprise
espace.entreprise@mltouraine.com

02 47 70 52 64
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