
Gestionnaire de paie en alternance (h/f)
Type d'offre : Alternance

Métier :
Référence : DC23032301

Fiche de poste

Description de l'offre :

Un centre de formation d'apprentis de la Région Tourangelle recherche pour ses clients des 
personnes qui souhaitent apprendre le métier de gestionnaire de paie.

Dates du contrat :
De septembre 2023 à septembre 2024

Rythme :
1 à 2 journées par semaine en CFA / 3 à 4 journées par semaine en entreprise

Contenu de la formation :
? Analyser et assurer la gestion des informations liées aux relations du travail
? Collecter les informations et traiter les événements liés au temps de travail du Personnel
? Assurer les relations avec le personnel et les tiers
? Réaliser et contrôler les bulletins de salaire
? Etablir et contrôler les données de synthèse à partir de la production des bulletins de salaire

Objectifs de la formation : obtenir les 2 blocs de compétences du titre professionnel
? Assurer la tenue et le suivi du dossier social de l’entreprise
? Assurer la production de la paie et élaborer les données de synthèse 

Profil recherché / Pré-requis :
- Sens de l'organisation
- Etre rigoureux, méthodique, autonome
- Bon niveau en calcul

Où postuler ?

Mission Locale de Touraine - Espace Entreprise
espace.entreprise@mltouraine.com

02 47 70 52 64
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